Instructivo IP-PAE 2006 para cargar proyectos en el
Sistema SIGECYT

A.-Conexion — Registro

___________________________________________________________________________________________________________________________|
Para ingresar proyectos en el Sistema Integrado de Gestién de Proyectos (SIGECYT) usted
debe registrarse como usuario.

Ser usuario de SIGECYT lo habilita a:

e Dar de Alta y Cargar Proyectos
e Cargar personas, organizaciones y asociarlas al Proyecto

El registro de usuario se realiza ingresando a la pagina principal
www.sigecyt.secyt.gov.ar

Ir a Inicio de Sesidn y elegir la opcidn registrarse del cuadro Conexidon de usuario
Luego debe completar todos los datos obligatorios (*) requeridos y guardar el registro.
De esta manera usted quedara registrado como usuario del sistema.

Importante:

e El Nombre de usuario y password requeridos en el registro deben ser cargados
por usted y no mantienen relacién con el nombre de usuario y password del
antiguo sistema (SEPCyT) o convocatorias anteriores al 2004.

e El sistema reconoce la diferencia entre mayusculas y mindsculas, de manera que
debe recordar de que manera introdujo nombre de usuario y contrasefia en el
registro para luego realizar la conexién sin inconvenientes.

e Siusted ya carg6 algun proyecto en SIGECYT, entonces usted ya esta registrado
en el sistema y debera utilizar el mismo nombre de usuario y contrasena que
cargé oportunamente para realizar la carga de un nuevo proyecto.

e El sistema coloca automaticamente como Responsable del Proyecto (IR) a la
persona (Nombre de Usuario y Password) que lo da de alta.

Para cargar un proyecto en SIGECyT usted debe

1. Conectarse al sistema a través de www.sigecyt.secyt.gov.ar / Inicio de sesidn
2. Ingresar Nombre de Usuario y Contrasefia

El sistema le devolvera un mensaje de "Usuario Conectado"
La estructura con la que se encontrara es la siguiente:

= Home

-1’_‘| Usuarios Esta carpeta se utiliza para cambiar de usuario (Logout) y para
‘ realizar el cambio de password

Desde aqui dara de alta un nuevo proyecto o seleccionara el
proyecto ya ingresado, cargara todos los datos relacionados al
mismo y realizara el envio

=@ Proyectos

{3 L Desde aqui dara de alta o seleccionara a las organizaciones
: Organizaciones :

vinculadas al proyecto
{3 Desde aqui dara de alta o actualizara los datos del RAP del
: Personas
proyecto
Se encuentra inactiva para la IP-PAE. Usted encontrara la
caratula correspondiente al final del Formulario IP-PAE que
deberd adjuntar.

e ,
=3 Caratulas

Para la carga del PAE usted sélo utilizara las carpetas Proyectos y Personas



Como cargar un PAE 2006

Ir a la carpeta Proyectos y seleccionar Nuevo
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I?"Proyectos
L Nuevo...

Seleccionar el tipo de proyecto que va a dar de alta en el cuadro de Llamados Abiertos

O PAE 2006

Seleccionar nuevamente el tipo de proyectos en el cuadro de Convocatorias Abiertas y

Completar los datos Generales del Proyecto

Datos Generales del Proyecto

Titulo:l

Duraci6n:| %

Provincia:l

*

* (corresponde a la Institucion sede del RAP)

Presionar Guardar y Luego ira =4 7 Proyectos

@w

Seleccione de la lista desplegable de Convocatorias el proyecto con el que va a trabajar,
aparecera el proyecto que acaba de dar de alta.

Seleccione el proyecto tildando en O y haga click en el botén Seleccionar

(el proyecto aparecera pintado de azul)

A partir de ahora usted podra comenzar a cargar los datos de su proyecto
fimte S e

‘4 % proyectos

@ Responsable

Esta sub-carpeta aparecera completa con los datos del usuario que ha dado de alta el
proyecto. Si Usted necesita cambiar al Responsable (IR) del proyecto:
- primero debera ingresar al nuevo responsable como USUARIO
- desde esta Sub-carpeta seleccione ahora al nuevo responsable (a través de su
CUIT) y pulse AGREGAR
- Seleccione a quien figuraba como Responsable anterior y pulse QUITAR

UNA VEZ REALIZADO EL CAMBIO DE RESPONSABLE EL INGRESO AL PROYECTO SE
EFECTUARUA A TRAVES DEL NOMBRE DE USUARIO Y PASSWORD DEL NUEVO
RESPONSABLE.
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- Proyectos
@ Cargar Presupuesto

Usted podra ingresar los montos totales del subsidio para cada afio de duracién de su
proyecto

Cada vez que ingresa un item de presupuesto recuerde presionar el Boton Agregar
Los campos con * son obligatorios

Para los Proyecto PAE los montos maximos a subsidiar son:
$ 3.000.000 POR ANO
$ 9.000.000 MONTO MAXIMO POR PROYECTO



' T'proyectos

@ Consultar Presupuesto

Usted puede consultar el presupuesto total y el detalle del mismo
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* Proyectos
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Adjuntos

Usted debera adjuntar 1 Formulario Idea-Proyecto PAE debidamente
completado, y 1 s6lo documento con todos los CV de los participantes. Para ello
debera presionar Agregar y seleccionar el tipo de archivo a adjuntar, luego presione
Examinar e indique la ruta desde donde tomar los archivos en su PC y luego
presione Confirmar.

Importante:

e El Formulario Idea-Proyecto PAE y el Modelo para la carga del CV de los
participantes se encuentran en la seccion Instructivos de la pagina de
SIGECyT.

e Para completar los mismos debera bajarlos a su maquina para luego ser
adjuntados en SIGECyT, entrando por la carpeta Adjuntos.
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@ Controlar
Usted puede verificar lo que ha cargado.
Importante:
e Al presionar controlar la pantalla le devolvera aquellos items que estan incompletos
0 presentan errores.
e Usted debera corregir o modificar lo requerido.
¢ Usted no podra enviar el proyecto hasta que al controlar el cuadro se
muestre vacio
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@ Enviar

Usted podra realizar el envio del Proyecto una vez que al controlar el cuadro se muestre
vacio. Presione el Botén Enviar.

El sistema le devolvera un mensaje de que su proyecto ha sido enviado

Imprima esa pantalla y consérvela como comprobante de envio.



